
 

1/10 

 

 

Zapytanie ofertowe nr ELOG/2/030740/25 
Prowadzenie szkoleń na Poligonie - prace pod napięciem oraz budowa linii 

izolowanych 

 
Energa-Operator S.A. z siedzibą w Gdańsku zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówie-
nia w przedmiocie: Prowadzenie szkoleń na Poligonie - prace pod napięciem oraz budowa linii izolowanych. 

 

DZIAŁ I  INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

1. Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest Energa-Operator S.A. z siedzibą w Gdańsku przy ul. Marynarki Polskiej 

130, 80-557 Gdańsk, zarejestrowana w Rejestrze Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

0000033455 przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 

z kapitałem zakładowym w całości wpłaconym 1 356 110 400 zł, NIP 583-000-11-90, REGON 190275904. 

2. Postępowanie prowadzi w imieniu i na rzez Energa-Operator S.A.: Energa Logistyka Sp. z o.o. z siedzibą w Płocku, 

ul. Otolińska 25, 09-407 Płock, Wydział Zakupów Operacyjnych (Centrala Gdańsk). 

3. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Dostawcami w godzinach 8.00-13.00 jest Anna Nowak, tel.: +48 693 891 

242, mail: anna.nowak@energa.pl   

4. Wszelką korespondencję w formie elektronicznej prosimy przesyłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

CONNECT, zwanej dalej również „Platformą”. 

 

DZIAŁ II PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na organizacji szkoleń na Poligonie - prace pod napięciem oraz 

budowa linii izolowanych. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego, zwanego dalej „zapytaniem”.  

2. Sposób realizacji zamówienia określa wzór umowy, który stanowi załącznik nr 2a/2b  do zapytania. 

3. Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i częściowych. 

 

DZIAŁ III   POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610, 

z  późn.zm.), zgodnie z procedurami wewnętrznymi Zamawiającego na Platformie CONNECT pod adresem: 

https://connect.orlen.pl 

2. Wyciąg z Instrukcji Zakupowej obowiązującej w Grupie Energa dostępne jest na stronie Energa-Operator SA pod 

adresem: https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki 

3. W postępowaniu Zamawiający zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania 

Dostawców/Wykonawców/Oferentów. 

4. Udział w postępowaniu jest możliwy wyłącznie dla Dostawców, którzy założą konto na Platformie CONNECT.                               

5. W przypadku problemów technicznych, m.in. z założeniem konta na Platformie, udziałem w aukcji, dostępna jest 

pomoc techniczna (obsługa Platformy Zakupowej CONNECT – Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95; 

+48 22 382 19 99. 

6. Zamawiający wymaga, aby dostawcy udzielający odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zapoznali się i zaakceptowali 

Kodeks postępowania dla dostawców. 

7. Dostawca/-y udzielający odpowiedzi na Zapytanie zobligowani do złożenia oświadczeń na Platformie CONNECT                   

o treści: 

7.1. Posiadam uprawnienia niezbędne do wykonywania czynności stanowiących przedmiot oferty lub będę korzystał 

z usług podwykonawców, posiadających niezbędne uprawnienia. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie, 

potencjał ekonomiczny i techniczny, a także pracowników zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania 

ofertowego. 

7.2. Znajduję się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie prac będących przedmiotem oferty. 

7.3. Oświadczam, że w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postępowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne 

lub upadłościowe. 

7.4. Oświadczam, że w stosunku do mojej firmy nie toczy się postępowanie egzekucyjne. 

7.5. Oświadczam, że nie jestem w sporze sądowym lub arbitrażowym z ORLEN S.A. lub ze spółkami z Grupy 

Kapitałowej ORLEN. 

https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki
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7.6. Oświadczam, że pracownicy i członkowie władz, a także wspólnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostają                 

z ORLEN S.A. lub ze spółkami z Grupy Kapitałowej ORLEN oraz jego członkami władz i pracownikami                           

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności 

procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postępowania zakupowego. 

7.7. Oświadczam, że pracownicy i członkowie władz, a także wspólnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostają                     

z innymi podmiotami, co do których posiadam wiedzę, że występują one jako uczestnicy postępowania 

zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby wpływać w sposób niekorzystny dla ORLEN 

S.A. lub spółki z Grupy Kapitałowej ORLEN na wybór danej oferty zgłoszonej w ramach postępowania 

zakupowego. 

7.8. Oświadczam, że jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowiązującymi 

wymaganiami prawnymi i nie podlegam żadnym sankcjom gospodarczym obowiązującym w Polsce lub Unii 

Europejskiej. 

7.9. Oświadczam, że nie zalegam z płatnościami należności publiczno – prawnych (podatki i opłaty) z tytułu 

prowadzonej działalności gospodarczej. 

7.10. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczególności                              

z warunkami płatności i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz uznaję się za związanego określonymi w 

nim postanowieniami i zasadami postępowania. 

7.11. Przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia wszystkie prace będę wykonywać samodzielnie. 

7.12. Oświadczam, że wobec żadnej z osób uprawnionych do reprezentowania  Oferenta nie toczy się postępowanie 

karne, ani żadna z tych osób nie została prawomocnie skazana za przestępstwo korupcyjne. 

8. Udzielanie wyjaśnień: 

8.1. Dostawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania we wskazanym terminie, 

przekazując pytania na Platformie CONNECT, 

8.2. treść pytań i odpowiedzi zostanie opublikowana na Platformie CONNECT, bez ujawniania źródła zapytania, 

8.3. w przypadku pytań i/lub odpowiedzi, które według Dostawcy mogą spowodować udostępnienie informacji 

poufnych Dostawcy, po zastrzeżeniu przez Dostawcę tego faktu w treści pytania i/lub odpowiedzi, dopuszcza się 

udzielenie odpowiedzi tylko temu Dostawcy. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wpłyną one po 

wyznaczonym terminie.   

10. Oferent jest zobowiązany do zapoznania się z warunkami Zapytania Ofertowego. Złożenie Oferty jest jednoznaczne    

z akceptacją niniejszych warunków Zapytania Ofertowego. 

11. W przypadku posłużenia się przez Dostawcę przy realizacji części zamówienia podmiotami trzecimi 

(podwykonawcami), Dostawca odpowiada za działania podwykonawców jak za własne. 

12. Postępowanie może składać się z jednego lub kilku etapów.  

13. Dostawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełniać stawiane Dostawcom warunki oraz złożyć w tym 

zakresie wymagane oświadczenia na Platformie Zakupowej Connect. 

14. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Dostawca. Niezależnie od wyniku 

postępowania Zamawiający nie będzie zobowiązany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztów lub wynagrodzenia 

jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i złożenia przez Dostawcę oferty. 

15. Otwarcie ofert nie jest publiczne. Zamawiający nie udostępnia dokumentacji z postępowania ani nie przekazuje 

szczegółowych informacji dotyczących złożonych ofert.  

16. Każdy Dostawca, który złoży ofertę zostanie poddany wewnętrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Polityką 

przeciwdziałania nadużyciom i konfliktowi interesów w Grupie Energa. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

17.1. zmiany treści zapytania, przed upływem terminu składania ofert ostatecznych, przy czym jeśli w wyniku zmiany 

niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający wydłuży termin składania 

ofert o czas niezbędny na wprowadzenie tych zmian; 

17.2. możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu dostaw/usług/prac w czasie 

analizy ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno-cenowych, 

17.3. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności: negocjacji bezpośrednich, 

telefonicznych, drogą e-mailową lub negocjacji za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego, 

17.4. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do Pozycji 

(części), całości zakresu złożonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż z jednym Dostawcą, 
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wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może obejmować całość lub Pozycje (część) 

zakresu,  

17.5. ograniczenia liczby Oferentów biorących udział w negocjacjach stosując kryteria oceny ofert, o ile liczba ta jest 

wystarczająca, aby zapewnić konkurencję i nie jest mniejsza niż trzy, 

17.6. dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji lub też do przeprowadzenia negocjacji 

z Dostawcami uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zamówienia, 

17.7. odstąpienia od procedury wyboru oferty i / lub negocjacji bez podania przyczyn i z tego tytułu Dostawcom nie 

przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego, 

17.8. swobodnego wyboru Dostawcy według przyjętych kryteriów oceny, 

17.9. zakończenia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, 

17.10. odmowy wydania referencji bez podania przyczyny. 

18. Dostawcom nie przysługuje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwołania. 

 

DZIAŁ IV  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU / PODSTAWY WYKLUCZENIA  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Dostawcy, którzy: 

1.1. złożą wymagane oświadczenia na Platformie Zakupowej CONNECT (Dział 3 pkt 7.), 

1.2. złożą ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami, dokumentami, 

1.3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia 

niniejszego zapytania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: nie mniej niż 1 

(jedną) usługę tożsamą lub podobną do przedmiotu zamówienia dla minimum 1000 osób, 

1.4. dysponuje osobami posiadającymi uprawnienia i niezbędną wiedzę do należytego przeprowadzania szkoleń                

z zakresu tematycznego określonych w Opisie przedmiotu zamówienia, 

1.5. nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w pkt 3., 

1.6. przejdą pozytywną weryfikację bezpieczeństwa w ramach procedur obowiązujących w Grupie Energa. Każdy 

Dostawca, który złoży ofertę zostanie poddany wewnętrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Polityką 

przeciwdziałania nadużyciom i konfliktowi interesów w Grupie Energa. 

2.  Zamawiający dokona oceny spełniania przez Dostawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie analizy 

odpowiednich dokumentów i oświadczeń, o których mowa w Dziale 5. 

 

3. Z postępowania zostaną wykluczeni Dostawcy, którzy: 

 

  OBLIGATORYJNE 
 
3.1. nie wykazali spełnienia warunków określonych w zapytaniu, w tym nie wnieśli wadium - jeżeli było wymagane,  

3.2. którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili zamawiającemu szkodę nie wykonując 

zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia 

postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Do-

stawca nie ponosi odpowiedzialności, 

3.3. w stosunku do których otwarto likwidację, wszczęto postępowanie układowe lub upadłościowe, lub toczy się                            

w stosunku do nich postępowanie egzekucyjne, 

3.4. którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,                                  

z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

3.5. którzy podlegają sankcjom gospodarczym, w szczególności nie są wymienieni w wykazach określonych                                                 

w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających                              

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134                                  

z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.; dalej „rozporządzenie 765/2006”) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014                  

z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integral-

ność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, 

str. 6, z późn. zm.; dalej „rozporządzenie nr 269/2014”) ani wpisani na listę osób i podmiotów, wobec których 

są stosowane środki określone w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
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(Dz. U. poz. 835; dalej: „ustawa sankcyjna”) na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

3.6. będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępo-

waniem o udzielenie Zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, prze-

stępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w 

celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorga-

nizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

3.7. będących spółkami jawnymi, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                             

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarob-

kową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo po-

pełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału 

w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbo-

wego, 

3.8. będących spółkami partnerskimi, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie Zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wy-

konujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu 

lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe 

lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego, 

3.9. będących spółkami komandytowymi lub spółkami komandytowo-akcyjnymi, których komplementariusza prawo-

mocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie Zamówienia, przestęp-

stwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo prze-

ciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

3.10. będących osobami prawnymi, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie 

skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie Zamówienia, przestępstwo 

przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 

obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także 

za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

3.11. będących podmiotami zbiorowymi, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o Zamówienia, na podstawie  

przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary, 

3.12. nie przejdą pozytywnie weryfikacji bezpieczeństwa w ramach procedur obowiązujących w Grupie Energa, 

3.13. nie uzupełnią dokumentów / oświadczeń na wezwanie Zamawiającego, 

3.14. nie przedłużą terminu związania ofertą na wniosek Zamawiającego. 

 

FAKULTATYWNE 

3.15. którzy odmówili w ciągu ostatnich 24 miesięcy zawarcia umowy z Zamawiającym, 

3.16. którzy złożyli nieprawdziwe informacje, mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postę-

powania,   

3.17. którzy znajdują się w sporze z Zamawiającym, lub inną spółką z grupy kapitałowej ORLEN w szczególności, 

jeżeli spór dotyczy dostaw, usług lub robót budowlanych wykonywanych przez danego Dostawcę na rzecz   

Zamawiającego, 

3.18. którzy oraz których pracownicy i członkowie władz, a także wspólnicy i akcjonariusze pozostają z innymi pod-

miotami, którzy złożą ofertę, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby wpływać w sposób nie-

korzystny dla Zamawiającego na wybór danej oferty w ramach postępowania zakupowego, w szczególności 

mógłby wpływać w sposób niekorzystny na poziom konkurencji. 
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DZIAŁ V  INFORMACJE DOTYCZĄCE SKŁADANIA OFERT 

1. Wymagania i zalecenia ogólne: 

1.1. każdy Dostawca może złożyć tylko jedną ofertę, która jest przygotowana w języku polskim i podpisana przez 

osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań oraz złożona na Platformie Zakupowej Connect, 

1.2. cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie ewentualne koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

2.   Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów: 

 

KRYTERIA FORMALNE 

2.1. Oświadczenie (wymagane do uzupełnienia przez oferenta na Platformie Zakupowej CONNECT), 

2.2. aktualny, nie starszy niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert - odpis z właściwego rejestru lub                                          

z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji działalności gospodarczej; 

2.3. aktualne, nie starsze niż 3 miesiące przed terminem składania ofert - zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu 

skarbowego potwierdzające, że nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu; 

2.4. aktualne, nie starsze niż 3 miesiące przed terminem składania ofert - zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu;  

2.5. pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę lub wskazanie, że umocowanie tej osoby wynika bezpośrednio                       z 

treści KRS bądź innego rejestru 

2.6. oświadczenie formalne (załącznik nr 3 do zapytania). 

2.7. dokumenty finansowe: 

1) podmioty gospodarcze prowadzące pełną księgowość – zobowiązane są złożyć: 

a) jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy pełnych lat sprawozdawczych, 

chyba, że okres prowadzenia działalności jest krótszy - wówczas dokumenty powinny dotyczyć całego 

okresu prowadzenia działalności zawierające minimum : 

• bilans; 

• rachunek zysków i strat; 

 

➢ przy czym Dostawca powinien dostarczyć podpisane sprawozdania finansowe:  

• w przypadku dokumentów sporządzanych wyłącznie w formie elektronicznej -   sporządzone w wyma-

ganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobę sporządzającą 

księgi i kierownika jednostki, 

• w przypadku przesłania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu występuje konieczność po-

twierdzenia za zgodność z oryginałem zgodnie z reprezentacją Dostawcy.  

 

➢ Jeżeli Dostawca nie sporządził jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy to składa 

dane wstępne za ten rok.  

 

b) najbardziej aktualne bieżące dane finansowe na koniec ostatniego kwartału (bilans i rachunek zy-

sków i strat lub F01) podpisane zgodnie z reprezentacją lub przez osobę, której powierzono prowadzenie 

ksiąg rachunkowych Dostawcy. 
 

2) podmioty prowadzące uproszczoną sprawozdawczość księgową – zobowiązane są złożyć: 

 

a) roczne sprawozdania za dwa ostatnie lata kalendarzowe (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzędu 

Skarbowego o ich wpłynięciu w odniesieniu do wszystkich wspólników), chyba, że okres prowadzenia 

działalności jest krótszy, wówczas dokumenty powinny dotyczyć całego okresu prowadzenia działalno-

ści, tzn. PIT za ostatni rok kalendarzowy. 
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Wykonawca zobowiązany jest złożyć PIT 36 (wraz z PIT B) / PIT 16A / PIT 28 wraz z potwierdzeniem 

(dokumenty złożone osobiście w Urzędzie Skarbowym lub UPO). 

b) aktualne, bieżące dane finansowe na koniec ostatniego kwartału  

Wykonawca zobowiązany jest złożyć bieżące dane, podpisane zgodnie z reprezentacją: 

• dla podmiotów sporządzających PIT-36 wymagane jest zestawienie z Księgi Przychodów i Rozchodów 

– KPIR na koniec ostatniego kwartału.  

• dla podmiotów sporządzających PIT-28 lub PIT-16A wymagane jest Oświadczenie o przychodach, kosz-

tach i dochodach  na koniec ostatniego kwartału. 

•  

3) podmioty zagraniczne  – zobowiązane są złożyć: 

a) jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy pełnych lat sprawozdawczych, 

chyba, że okres prowadzenia działalności jest krótszy - wówczas dokumenty powinny dotyczyć całego 

okresu prowadzenia działalności zawierające minimum:  

• bilans; 

• rachunek zysków i strat; 

 

➢ Dostawca powinien dostarczyć podpisane ww. dokumenty:  

• w przypadku dokumentów sporządzanych wyłącznie w formie elektronicznej -   sporządzone w wyma-

ganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane przez właściwe osoby zgodnie z wymogami lokalnych 

przepisów prawa; 

• w przypadku przesłania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu występuje konieczność po-

twierdzenia za zgodność z oryginałem zgodnie z reprezentacją Dostawcy.  

 

➢ Jeżeli Dostawca nie sporządził jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy to składa 

dane wstępne za ten rok. 

 

b) najbardziej aktualne kwartalne/półroczne sprawozdanie za bieżący okres,  

c) dokument zawierający odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej; 

 

4) W przypadku, gdy Dostawca w przedłożonych dokumentach wykazuje stratę (ujemny wynik finansowy), wyma-

gane jest szczegółowe wyjaśnienie przyczyn straty.  

5) Wraz z przekładanymi dokumentami Dostawca zobowiązany jest złożyć Oświadczenie finansowe                 

(załącznik nr 8), o treści zgodnej z wzorem załącznika  do Zapytania ofertowego. 

6) Konsorcjum: 

 Do weryfikacji finansowej Konsorcjum dodatkowo wymagane jest dołączenie informacji niezbędnych do prawidło-

wej oceny ryzyka finansowego, stanowiących  o procentowym zaangażowaniu poszczególnych uczestników Kon-

sorcjum w realizację zadania, np. umowa konsorcjum zawierająca ww. dane lub Oświadczenie Konsorcjum                           

(załącznik nr 9) o treści zgodnej z wzorem załącznika  do Zapytania ofertowego. 

KRYTERIA TECHNICZNE 

2.8. wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, dat, miejsca 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane wraz z załączeniem dowodów określających czy 

te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, np. protokół odbioru, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze  Dostawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie  

Dostawcy. Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 4 do zapytania; 

2.9. wykaz osób na potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w dz. IV 1.4. zapytania przewidzia-

nych do realizacji zamówienia wraz dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje zawodowe, zgodnie z załącznikiem 

nr 5 do zapytania, 
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KRYTERIA HANDLOWE 

 

2.10. Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do Zapytania.  

Wszystkie ww. dokumenty i oświadczenia wraz z ofertą do przedmiotowego postępowania należy złożyć na Plat-

formie Zakupowej Connect. Zamawiający dopuszcza możliwość podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG) dokumen-

tów oraz załączanie skanów jak również podpisanie dokumentów kwalifikowanym podpisem elektronicznym umoż-

liwiającym jego weryfikację). 

2.11. Jeżeli Dostawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast doku-

mentów formalnych, o których mowa w pkt 2.2. - 2.4.  – będzie zobowiązany złożyć dokument lub dokumenty 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert w kraju, w którym Dostawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b. nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzyw-

nami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

2.12. Jeżeli w kraju, w którym Dostawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa w pkt 5.3., zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Dostawcy, ze wskaza-

niem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub go-

spodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Dostawcy, wystawionym nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

2.13. Zamawiający dopuszcza możliwość wspólnego ubiegania się Dostawców o udzielenie zamówienia (konsorcjum). 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia warunki udziału w postępowaniu należy spełnić w 

następujący sposób, że warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia musi spełnić samodzielnie jeden 

z Dostawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

2.14. Dostawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamó-

wienia  i zobowiązani są złożyć: 

2.14.1. dokument potwierdzający ustanowienie przez nich pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

albo  reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia – podpisany przez osoby 

uprawnione do reprezentowania tych podmiotów, 

2.14.2. dokumenty, o których mowa: 

a. w pkt 2.2. – 2.4. i 2.6.  – w odniesieniu do każdego z Dostawców, 

b. w pkt 2.5. – w zależności od sytuacji, 

c.   w pkt 2.7. – 2.8. – od jednego Dostawcy, 

d. w pkt 2.9. – przynajmniej od jednego Dostawcy lub wspólny dla wszystkich Dostawców. 

2.15. Zamawiający może zwrócić się do Dostawcy o uzupełnienie złożonej oferty o brakujące lub zawierające błędy 

dokumenty. 

 

DZIAŁ VI  POSTAĆ I FORMA DOKUMENTÓW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Ofertę oraz wszystkie inne dokumenty należy złożyć  w terminie wymaganym na Platformie CONNECT na dostępnej 

stronie: https://connect.orlen.pl poprzez wypełnienie wszystkich pozycji formularza oraz załączenie wymaganych 

informacji/dokumentów w  niniejszym zapytaniu. 

2. Ofertę oraz wszystkie inne dokumenty należy złożyć w postaci elektronicznej, jako oryginalne dokumenty elektroniczne 

lub jako skany oryginałów bądź poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów sporządzonych w 

postaci papierowej. 

3. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, o której mowa w pkt 2., 

następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

4. Wszystkie dokumenty sporządzone przez Dostawcę, zarówno sporządzone tylko elektronicznie, jak i sporządzone                    

w postaci papierowej, powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do jego reprezentowania, odpowiednio 

dowolnym podpisem elektronicznym albo podpisem własnoręcznym. 
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5. Dokumenty sporządzone przez Dostawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia powinny być 

podpisane: 

a. wspólne dla wszystkich Dostawców – przez pełnomocnika, o którym mowa, w pkt 4, 

b. dotyczące poszczególnych Dostawców – każdorazowo przez osobę uprawnioną do reprezentowania Dostawcy, 

którego dany dokument dotyczy, lub ustanowionego przez nich pełnomocnika, o którym mowa w pkt 4. 

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Dostawca składa jednocześnie ofertę w części formalnej, technicznej i handlowej.  

 

DZIAŁ VII  OCENA OFERT 

1. Oferty będą podlegały ocenie w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po zakończeniu negocjacji                            

techniczno - cenowych z Oferentami. 

2. Elementy istotne w ocenie ofert: 

2.1. Ocena formalna (KRYTERIA FORMALNE)  -  zgodnie ze złożonymi wymaganymi dokumentami  

i oświadczeniami, na zasadzie „nie spełnia/spełnia”, 

2.2. Ocena techniczna (KRYTERIA TECHNICZNE) – zgodnie ze złożonymi wymaganymi dokumentami, na zasadzie 

„nie spełnia/spełnia” 

2.3. Ocena handlowa (KRYTERIA HANDLOWE) – zgodnie ze złożonymi wymaganymi dokumentami;  

3. Kryterium Cena – cena netto za jedną godzinę szkoleniową za jedną osobę  

 

DZIAŁ VIII  WYBÓR OFERTY 

1. Wybór zostanie dokonany na podstawie oceny złożonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po 

zakończeniu negocjacji handlowych z Dostawcami.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia Dostawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu, a jego oferta odpowiada 

wymaganiom określonym w zapytaniu i została uznana za najkorzystniejszą ofertę. 

 

DZIAŁ IX  TERMINY W POSTĘPOWANIU 

1. Terminy poszczególnych etapów (rund i tur) w postępowaniu zostaną wskazane na Platformie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów. Zmiana terminów zostanie opublikowana na Platformie. 

3. Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Zamawiający może zawnioskować do Dostawców o przedłużenie terminu 

związania ofertą o wskazany czas. 

 

DZIAŁ X  ZAWARCIE UMOWY 

1. Dostawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany będzie zawrzeć umowę z Zamawiającym w terminie 

określonym przez Zamawiającego. 

2. Umowa pomiędzy Zamawiającym a Dostawcą zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez umocowanych 

przedstawicieli obu stron, z tym zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy Dostawca otrzyma podpisane przez 

Zamawiającego egzemplarze Umowy i nie zwróci podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do Zamawiającego 

w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas Zamawiający będzie uprawniony do złożenia 

Dostawcy oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku złożenia takiego oświadczenia przez Zamawiającego 

Umowa uważana będzie za niezawartą. 

3. Jeżeli Dostawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy na warunkach określonych w 

ofercie, Zamawiający zawrze umowę z kolejnym Dostawcą, który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów, bez 

przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert. 

 

DZIAŁ XI  KLAUZULA INFORMACYJNA 

Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdańsk przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu zakupowym na postawie przepisów Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzie-

lania zamówień w ENERGA-OPERATOR SA. Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, które na gruncie Rozporzą-

dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchy-

lenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane „RODO” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), mają charakter danych osobowych. 

 

W świetle powyższego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiający informuje, że:  
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1. Administratorem danych osobowych, „ADO”, (dalej zwany Zamawiającym), jest Energa-Operator SA, ul. Marynarki 

Polskiej 130, 80-557 Gdańsk; 

2. Z inspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej „IOD” można skontaktować się pod 

adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl; 

3. Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 

a. art. 6 ust 1 lit. b RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do zawarcia umowy lub podjęcia działań przed 

zawarciem umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą 

b. art. 6 ust 1lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Zama-

wiającym tj. w celu związanym z postępowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania 

zamówień w Energa-Operator SA (dostępny na stronie http://bip.energa-operator.pl) 

c. art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych 

interesów realizowanych przez Zamawiającego (w tym dochodzenie roszczeń wynikających z przepisów prawa i 

archiwizacja dokumentów) 

4. Odbiorcami danych osobowych mogą zostać: 

a. zainteresowane osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania  

w oparciu o Regulamin udzielania zamówień w Energa-Operator S.A., z zastrzeżeniami i ograniczeniami wynika-

jącymi z tego Regulaminu oraz ogólnie obowiązujących przepisów prawa, w tym RODO; ograniczenia mogą nie 

mieć zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepisów prawa organom i 

instytucjom państwa, 

b. uprawnione podmioty publiczne, 

c. uprawnione podmioty Grupy Energa, 

d. podmioty dostarczające korespondencję,  

e. podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,  

f. podmioty świadczące usługi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sądowych, 

g. podmioty świadczące usługi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemów wykorzystywanych do prze-

twarzania danych osobowych przez Zamawiającego, 

Zamawiający może powierzyć dane osobowe dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz na podstawie 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagając od takich podmiotów wykonywania czynności na udo-

kumentowane polecenie Zamawiającego, pod warunkiem zachowania poufności i zapewnienia ochrony prywatności oraz 

bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3: 

a. w zakresie postępowania zakupowego – przez okres potrzebny do prowadzenia postępowań wstępnych i działań 

przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane będą przetwarzane przez okres wymagany przez 

prawo lub przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń, 

b. w zakresie realizacji umowy – przez okres do jej zakończenia; po tym czasie dane będą przetwarzane przez 

okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń; 

c. w zakresie realizacji uzasadnionych interesów Zamawiającego  – do chwili zrealizowania uzasadnionych intere-

sów Zamawiającego. 

6. Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu zakupowym wynika z przepisów ustawy Kodeks 

Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zamówień w Energa-Operator S.A.. Niepodanie wymaganych danych osobo-

wych uniemożliwi udział w postępowaniu zakupowym. 

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 

22 RODO 

8. Osoba, której dotyczą dane posiada prawo do: 

a. dostępu do danych osobowych jej dotyczących i żądania ich kopii, z uwzględnieniem faktu, iż Zamawiający może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żąda-

nia, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania zakupowego; 

b. sprostowania lub uzupełnienia jej danych osobowych, z uwzględnieniem faktu, iż skorzystanie z prawa do spro-

stowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania zakupowego ani zmianą postanowień umowy w za-

kresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego załączników;  

c. żądania od Zamawiającego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie ogra-

nicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania zakupowego, przy czym przepisy 

odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO;  
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d. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych; 

e. sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usunięcia - w uzasadnionych przypadkach, których ograniczenia nakładają 

przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zamówień w Energa-Operator S.A.*. 

Z uprawnień mogą Państwo skorzystać kontaktując się pisemnie lub e-mail z Zamawiającym lub IOD 

9. W związku z faktem, że dostęp do danych osobowych mają strony postępowania zakupowego, Państwa dane mogą 

być im przekazywane, w tym do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzeżeniem postanowień 

pkt 4.a. 

 

Dla uzyskania przez Zamawiającego potwierdzenia, że osoby, których dane osobowe są przekazywane Zamawiającemu, 

dysponują już informacjami, o których mowa powyżej w przedstawionym obowiązku informacyjnym dla osób fizycznych , 

jak również w celu właściwego zabezpieczenia i ochrony danych tych osób, z których Wykonawca będzie korzystał, prze-

kazanych przez Wykonawcę w ofercie/wniosku  złożonej/-ym w danym  postepowaniu zakupowym, Wykonawcy zobowią-

zani są do złożenia w formularzu oferty/wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oświadczenia dotyczącego 

pozyskania przez Wykonawcę danych osobowych od osób trzecich do celów związanych z udziałem w danym postępo-

waniu zakupowym oraz zrealizowania względem wskazanych osób niniejszego obowiązku informacyjnego. 

*) 

Z uwagi na specyfikę prowadzenia postępowań zakupowych może nie przysługiwać Państwu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, jeżeli występuje forma papierowa 

dokumentacji; 

− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Zaznaczamy jednak, że każdorazowe żądanie będzie poddane odrębnej analizie, aby określić czy nie zachodzi w danym 

przypadku ograniczenie Państwa praw.   

 
 

DZIAŁ XI I ZAŁĄCZNIKI 

 Integralną częścią są wymienione poniżej załączniki: 

 

1) załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
2) załącznik nr 2a – Wzór umowy (z podatkiem VAT) 
3) załącznik nr 2b – Wzór umowy (zwolnione z VAT)  
4) załącznik nr 3 – Oświadczenie formalne 
5) załącznik nr 4 – Wykaz usług 
6) załącznik nr 5 – Wykaz osób 
7) załącznik nr 6 – Formularz oferty 
8) załącznik nr 7 – Regulamin poligonu szkoleniowego 

9) załącznik nr 8 – Oświadczenie finansowe 

10) załącznik nr 9 – Oświadczenie Konsorcjum 


