Zapytanie ofertowe nr ELOG/2/030740/25
Ener £d Prowadzenie szkoler na Poligonie - prace pod napieciem oraz budowa linii
operator izolowanych

Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwie-
nia w przedmiocie: Prowadzenie szkolen na Poligonie - prace pod napieciem oraz budowa linii izolowanych.

| DZIAL | INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM |

1.

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku przy ul. Marynarki Polskiej
130, 80-557 Gdansk, zarejestrowana w Rejestrze Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
0000033455 przez Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
z kapitatem zaktadowym w catosci wptaconym 1 356 110 400 zt, NIP 583-000-11-90, REGON 190275904.
Postepowanie prowadzi w imieniu i na rzez Energa-Operator S.A.: Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku,
ul. Otolinska 25, 09-407 Ptock, Wydziat Zakupéw Operacyjnych (Centrala Gdansk).

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Dostawcami w godzinach 8.00-13.00 jest Anna Nowak, tel.; +48 693 891
242, mail: anna.nowak@energa.pl

Wszelkg korespondencie w formie elektronicznej prosimy przesyta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;
CONNECT, zwanej dalej réwniez ,Platforma”.

| DZIAL Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

1.

w

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na organizacji szkolen na Poligonie - prace pod napigciem oraz
budowa linii izolowanych. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego, zwanego dalej ,zapytaniem”.

Sposab realizacji zamowienia okresla wzér umowy, ktory stanowi zatacznik nr 2a/2b do zapytania.

Wymagany termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i cze$ciowych.

| DZIAL Il POSTANOWIENIA OGOLNE |

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610,
z p6zn.zm.), zgodnie z procedurami wewnetrznymi Zamawiajacego na Platformie CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl

Wyciag z Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Grupie Energa dostepne jest na stronie Energa-Operator SA pod

adresem: https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/requlaminy-i-warunki

W postepowaniu Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

Dostawcow/Wykonawcow/Oferentow.

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla Dostawcéw, ktdrzy zatoza konto na Platformie CONNECT.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukciji, dostepna jest

pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej CONNECT - Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95;

+48 22 382 19 99.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawcy udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zapoznali sie i zaakceptowali

Kodeks postepowania dla dostawcow.

Dostawca/-y udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie zobligowani do zlozenia o$wiadczen na Platformie CONNECT

o tresci:

7.1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot oferty lub bede korzystat
z ustug podwykonawcéw, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie,
potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania
ofertowego.

7.2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty.

7.3. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne
lub upadtosciowe.

7.4. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne.

7.5. Os$wiadczam, Ze nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN.
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7.6. O$wiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z ORLEN S.A. lub ze spdtkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego czlonkami wtadz i pracownikami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci
procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego.

7.7. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujq one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby wptywa¢ w sposob niekorzystny dla ORLEN
S.A. lub spotki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty zgloszonej w ramach postepowania
zakupowego.

7.8. Oswiadczam, Zze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii
Europejskiej.

7.9. O$wiadczam, ze nie zalegam z pfatnosciami naleznosci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

7.10.08wiadczam, Ze zapoznatem sie z treScig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegolnoSci
z warunkami ptatnosci i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okreslonymi w
nim postanowieniami i zasadami postepowania.

7.11.Przy wykonywaniu przedmiotu zamédwienia wszystkie prace bede wykonywaé samodzielnie.

7.12.0swiadczam, ze wobec zadnej z oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie postepowanie
karne, ani zadna z tych oséb nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo korupcyjne.

8. Udzielanie wyjasnien:

8.1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie treSci zapytania we wskazanym terminie,
przekazujac pytania na Platformie CONNECT,

8.2. tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie opublikowana na Platformie CONNECT, bez ujawniania zrodfa zapytania,

8.3. w przypadku pytan ilub odpowiedzi, ktére wedtug Dostawcy mogg spowodowa¢ udostepnienie informacii
poufnych Dostawcy, po zastrzezeniu przez Dostawce tego faktu w treci pytania i/lub odpowiedzi, dopuszcza sie
udzielenie odpowiedzi tylko temu Dostawcy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wplyng one po
wyznaczonym terminie.

10. Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami Zapytania Ofertowego. Ztozenie Oferty jest jednoznaczne
z akceptacja niniejszych warunkow Zapytania Ofertowego.

11.W przypadku postuzenia sie przez Dostawce przy realizacji czeSci zamdwienia podmiotami trzecimi
(podwykonawcami), Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcow jak za wiasne.

12. Postepowanie moze sktada¢ sie z jednego lub kilku etapdw.

13. Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg spetnia¢ stawiane Dostawcom warunki oraz ztozy¢ w tym
zakresie wymagane o$wiadczenia na Platformie Zakupowej Connect.

14. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztéw lub wynagrodzenia
jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Dostawce oferty.

15. Otwarcie ofert nie jest publiczne. Zamawiajacy nie udostepnia dokumentacji z postepowania ani nie przekazuje
szczegdtowych informacji dotyczacych zlozonych ofert.

16. Kazdy Dostawca, ktdry zlozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Politykg
przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

17.1.  zmiany tresci zapytania, przed uptywem terminu sktadania ofert ostatecznych, przy czym jesli w wyniku zmiany
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy wydtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian;

17.2. mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscilen zakresu dostaw/ustug/prac w czasie
analizy ofert, proszac o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacii techniczno-cenowych,

17.3. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w roznych formach, w szczegolnosci: negocjacji bezposrednich,
telefonicznych, drogg e-mailowa lub negocjacji za pomoca elektronicznego systemu aukcyjnego,

17.4. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktdrymi beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do Pozyciji
(czesci), catosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wigcej niz z jednym Dostawca,
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17.5.

17.6.

17.7.

17.8.
17.9.

wytonionym w drodze negocjaciji, przy czym zakres umowy moze obejmowac cato$¢ lub Pozycje (czesc)
zakresu,

ograniczenia liczby Oferentéw bioracych udziat w negocjacjach stosujac kryteria oceny ofert, o ile liczba ta jest
wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencije i nie jest mniejsza niz trzy,

dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjaciji lub tez do przeprowadzenia negocjacii
z Dostawcami uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zamdwienia,

odstapienia od procedury wyboru oferty i / lub negocjacji bez podania przyczyn i z tego tytutu Dostawcom nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,

swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteridw oceny,

zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny,

17.10. odmowy wydania referencji bez podania przyczyny.
18. Dostawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

| DZIAL IV WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU / PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Dostawcy, ktorzy:

3.

1.1.
1.2.
1.3.

14.

1.5.
1.6.

ztozg wymagane o$wiadczenia na Platformie Zakupowej CONNECT (Dziat 3 pkt 7.),

Ztozg oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami, dokumentami,

posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie, tj. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
niniejszego zapytania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: nie mnigj niz 1
(jedna) ustuge tozsama lub podobng do przedmiotu zaméwienia dla minimum 1000 0séb,

dysponuje osobami posiadajacymi uprawnienia i niezbedng wiedze do nalezytego przeprowadzania szkolen
z zakresu tematycznego okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia,

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w pkt 3.,

przejdg pozytywna weryfikacje bezpieczefstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa. Kazdy
Dostawca, ktory ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Politykg
przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Dostawcdw warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy
odpowiednich dokumentéw i oSwiadczen, o ktérych mowa w Dziale 5.

Z postepowania zostana wykluczeni Dostawcy, ktérzy:

OBLIGATORYJNE

3.1.
3.2.

3.3.

34.

3.5.

nie wykazali spetnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu, w tym nie wnie$li wadium - jezeli byto wymagane,
ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajgcemu szkode nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktére Do-
stawca nie ponosi odpowiedzialnosci,
w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie uktadowe lub upadtosciowe, lub toczy sie
w stosunku do nich postepowanie egzekucyjne,
ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;
ktérzy podlegaja sankcjom gospodarczym, w szczegolnoSci nie sq wymienieni w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integral-
no$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z p6zn. zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014") ani wpisani na liste 0séb i podmiotéw, wobec ktdrych
sq stosowane $rodki okre$lone w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa narodowego
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.
3.14.

(Dz. U. poz. 835; dalej: ,ustawa sankcyjna”) na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepo-
waniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa, prze-
stepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorga-
nizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
bedacych spétkami jawnymi, ktorych wspoinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb wykonujacych prace zarob-
kowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo po-
petnione w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbo-
wego,

bedacych spotkami partnerskimi, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb wy-
konujacych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

bedacych spotkami komandytowymi lub spétkami komandytowo-akceyjnymi, ktérych komplementariusza prawo-
mocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zaméwienia, przestep-
stwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo prze-
ciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
takZe za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

bedacych osobami prawnymi, ktdrych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zaméwienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0sdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

bedacych podmiotami zbiorowymi, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 Zaméwienia, na podstawie
przepisdéw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

nie przejda pozytywnie weryfikacji bezpieczefstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa,

nie uzupetniq dokumentow / o$wiadczen na wezwanie Zamawiajacego,

nie przedtuzag terminu zwigzania ofertg na wniosek Zamawiajacego.

FAKULTATYWNE

3.15.
3.16.

3.17.

3.18.

ktorzy odmaowili w ciggu ostatnich 24 miesiecy zawarcia umowy z Zamawiajacym,

ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje, majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego poste-
powania,

ktorzy znajdujg sie w sporze z Zamawiajacym, lub inng spdtka z grupy kapitatowej ORLEN w szczegoinosci,

jezeli spdr dotyczy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych wykonywanych przez danego Dostawce na rzecz

Zamawiajacego,

ktorzy oraz ktorych pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze pozostajg z innymi pod-
miotami, ktdrzy ztozg oferte, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby wptywaé w sposéb nie-
korzystny dla Zamawiajacego na wybor danej oferty w ramach postepowania zakupowego, w szczegolnosci
mogtby wptywaé w sposob niekorzystny na poziom konkurencji.
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| DZIAL V INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT |
1. Wymagania i zalecenia ogolne:
1.1. kazdy Dostawca moze ztozyC tylko jedng oferte, ktéra jest przygotowana w jezyku polskim i podpisana przez
osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan oraz ztozona na Platformie Zakupowej Connect,
1.2. cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.
2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

KRYTERIA FORMALNE

2.1. Oswiadczenie (wymagane do uzupetnienia przez oferenta na Platformie Zakupowej CONNECT),

2.2. aktualny, nie starszy niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert - odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej;

2.3. aktualne, nie starsze niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert - zawiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajace, ze nie zalega z optacaniem podatkéw lub zadwiadczenie, Zze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiaciwego organu;

2.4. aktualne, nie starsze niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert - zaswiadczenie wtadciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiadciwego organu;

2.5. petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte lub wskazanie, ze umocowanie tej osoby wynika bezposrednio z
tresci KRS badz innego rejestru

2.6. oswiadczenie formalne (zatacznik nr 3 do zapytania).

2.7. dokumenty finansowe:

1) podmioty gospodarcze prowadzace petng ksiegowos¢ — zobowigzane sg ztozyé:

a) jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy petnych lat sprawozdawczych,
chyba, Ze okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - wéwczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego
okresu prowadzenia dziatalno$ci zawierajgce minimum :

e bilans;

o rachunek zyskéw i strat;

» przy czym Dostawca powinien dostarczy¢ podpisane sprawozdania finansowe:

o w przypadku dokumentéw sporzadzanych wytgcznie w formie elektronicznej - sporzadzone w wyma-
ganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobe sporzadzajaca
ksiegi i kierownika jednostki,

o w przypadku przestania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu wystepuje konieczno$¢ po-
twierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z reprezentacjg Dostawcy.

» Jezeli Dostawca nie sporzadzit jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy to sktada
dane wstepne za ten rok.

b) najbardziej aktualne biezace dane finansowe na koniec ostatniego kwartatu (bilans i rachunek zy-
skow i strat lub FO1) podpisane zgodnie z reprezentacija lub przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie
ksiag rachunkowych Dostawcy.

2) podmioty prowadzace uproszczona sprawozdawczo$é ksieqowa — zobowiazane sa zlozy¢:

a) roczne sprawozdania za dwa ostatnie lata kalendarzowe (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu
Skarbowego o ich wptynieciu w odniesieniu do wszystkich wspdlnikdw), chyba, ze okres prowadzenia
dziatalnoci jest krotszy, wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalno-
§ci, tzn. PIT za ostatni rok kalendarzowy.
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b)

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ PIT 36 (wraz z PIT B) / PIT 16A / PIT 28 wraz z potwierdzeniem
(dokumenty ztozone osobiscie w Urzedzie Skarbowym lub UPO).

aktualne, biezace dane finansowe na koniec ostatniego kwartatu

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ biezace dane, podpisane zgodnie z reprezentacija;

dla podmiotéw sporzadzajacych PIT-36 wymagane jest zestawienie z Ksiegi Przychodow i Rozchodéw
— KPIR na koniec ostatniego kwartatu.

dla podmiotow sporzadzajacych PIT-28 lub PIT-16A wymagane jest O$wiadczenie o przychodach, kosz-
tach i dochodach na koniec ostatniego kwartatu.

3) podmioty zagraniczne — zobowigzane sa zlozy¢:

a)

b)
c)

jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy petnych lat sprawozdawczych,
chyba, Ze okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego
okresu prowadzenia dziatalnosci zawierajgce minimum:

bilans;

rachunek zyskow i strat;

Dostawca powinien dostarczy¢ podpisane ww. dokumenty:

w przypadku dokumentow sporzadzanych wytacznie w formie elektronicznej - sporzadzone w wyma-
ganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane przez wtasciwe osoby zgodnie z wymogami lokalnych
przepisdéw prawa;

w przypadku przestania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu wystepuje konieczno$¢ po-
twierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z reprezentacjg Dostawcy.

Jezeli Dostawca nie sporzadzit jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy to sktada
dane wstepne za ten rok.

najbardziej aktualne kwartalne/pétroczne sprawozdanie za biezacy okres,
dokument zawierajacy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej;

4) W przypadku, gdy Dostawca w przedtozonych dokumentach wykazuje strate (ujemny wynik finansowy), wyma-
gane jest szczegbtowe wyjasnienie przyczyn straty.

5) Wraz z przektadanymi dokumentami Dostawca zobowigzany jest ztozy¢ Oswiadczenie finansowe
(zatacznik nr 8), o treci zgodnej z wzorem zatacznika do Zapytania ofertowego.

6) Konsorcjum:

Do weryfikacji finansowej Konsorcjum dodatkowo wymagane jest dotaczenie informaciji niezbednych do prawidto-
wej oceny ryzyka finansowego, stanowigcych o procentowym zaangazowaniu poszczegoinych uczestnikéw Kon-
sorcjum w realizacje zadania, np. umowa konsorcjum zawierajgca ww. dane lub Oswiadczenie Konsorcjum
(zatacznik nr 9) o tresci zgodnej z wzorem zatgcznika do Zapytania ofertowego.

KRYTERIA TECHNICZNE

2.8. wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

2.9.

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, dat, miejsca
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi te zostaty wykonane wraz z zataczeniem dowodow okre$lajacych czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, np. protokét odbioru, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Dostawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
Dostawcy. Wzor wykazu ustug stanowi zatacznik nr 4 do zapytania;

wykaz 0séb na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w dz. IV 1.4. zapytania przewidzia-
nych do realizacji zaméwienia wraz dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje zawodowe, zgodnie z zatacznikiem
nr 5 do zapytania,
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KRYTERIA HANDLOWE

2.10. Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do Zapytania.

Wszystkie ww. dokumenty i oSwiadczenia wraz z ofertg do przedmiotowego postepowania nalezy ztozyé na Plat-

formie Zakupowej Connect. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG) dokumen-

téw oraz zatgczanie skandw jak réwniez podpisanie dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym umoz-
liwiajacym jego weryfikacie).

2.11. Jezeli Dostawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast doku-
mentéw formalnych, o ktorych mowa w pkt 2.2. - 2.4. - bedzie zobowigzany ztozy¢ dokument lub dokumenty
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w kraju, w ktdrym Dostawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci,

b. nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze zawart
porozumienie z wkasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzyw-
nami, w szczegoInosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

2.12. Jezeli w kraju, w ktérym Dostawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych
mowa w pkt 5.3., zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Dostawcy, ze wskaza-
niem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacii, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢,
ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub go-
spodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Dostawcy, wystawionym nie wczes$nie)
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.13. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wspdlnego ubiegania sie Dostawcow o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia warunki udziatu w postepowaniu nalezy spetni¢ w
nastepujacy sposéb, ze warunek posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia musi spetni¢ samodzielnie jeden
z Dostawcow wsp6lnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamdwienia.

2.14. Dostawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamo-
wienia i zobowigzani sg ztozyc:
2.14.1.dokument potwierdzajacy ustanowienie przez nich petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia — podpisany przez osoby
uprawnione do reprezentowania tych podmiotéw,

2.14.2.dokumenty, o ktérych mowa:

a. wpkt2.2.-2.4.i2.6. —w odniesieniu do kazdego z Dostawcdw,

b. w pkt 2.5. - w zaleznoSci od sytuacj,

c. wpkt2.7.-2.8. - od jednego Dostawcy,

d. wpkt 2.9. - przynajmniej od jednego Dostawcy lub wspdiny dla wszystkich Dostawcow.

2.15. Zamawiajgcy moze zwréciC sie do Dostawcy o uzupetnienie ztozonej oferty o brakujgce lub zawierajace btedy

dokumenty.

| DZIAL VI POSTAC | FORMA DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO |

1. Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wymaganym na Platformie CONNECT na dostepnej
stronie: https://connect.orlen.pl poprzez wypetienie wszystkich pozycji formularza oraz zatgczenie wymaganych
informacji/dokumentéw w niniejszym zapytaniu.

2. Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, jako oryginalne dokumenty elektroniczne
lub jako skany oryginatow badz poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentoéw sporzadzonych w
postaci papierowe;.

3. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktorej mowa w pkt 2.,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

4. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez Dostawce, zaréwno sporzadzone tylko elektronicznie, jak i sporzadzone
w postaci papierowej, powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do jego reprezentowania, odpowiednio
dowolnym podpisem elektronicznym albo podpisem wtasnorecznym.
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5. Dokumenty sporzadzone przez Dostawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia powinny byé
podpisane:
a. wspdlne dla wszystkich Dostawcéw — przez petnomocnika, o ktdrym mowa, w pkt 4,
b.  dotyczace poszczegolnych Dostawcow — kazdorazowo przez osobe uprawniong do reprezentowania Dostawcy,
ktérego dany dokument dotyczy, lub ustanowionego przez nich petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 4.
6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
7. Dostawca sktada jednoczesnie oferte w czesci formalnej, technicznej i handlowej.

| DZIAL VIl OCENA OFERT |
1. Oferty bedg podlegaly ocenie w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po zakonczeniu negocjacii
techniczno - cenowych z Oferentami.
2. Elementy istotne w ocenie ofert:
21. Ocena formalna (KRYTERIA FORMALNE) - zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami
i o$wiadczeniami, na zasadzie ,nie spetnia/spemia’,
2.2. Ocena techniczna (KRYTERIA TECHNICZNE) - zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami, na zasadzie
,Nie spetnia/spetia”
2.3. Ocena handlowa (KRYTERIA HANDLOWE) — zgodnie ze zlozonymi wymaganymi dokumentami;
3. Kryterium Cena - cena netto za jedng godzine szkoleniowa za jedng osobe

| DZIAL VIl WYBOR OFERTY |

1. Wybdr zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po
zakonczeniu negocjacji handlowych z Dostawcami.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Dostawcy, ktory spetni warunki udziatu w postepowaniu, a jego oferta odpowiada
wymaganiom okreslonym w zapytaniu i zostata uznana za najkorzystniejszg oferte.

| DZIAL IX TERMINY W POSTEPOWANIU |

1. Terminy poszczegoinych etapow (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw. Zmiana terminéw zostanie opublikowana na Platformie.

3. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Zamawiajacy moze zawnioskowaé do Dostawcdw o przediuzenie terminu
zwigzania ofertg 0 wskazany czas.

| DZIAL X ZAWARCIE UMOWY |

1. Dostawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe z Zamawiajgcym w terminie
okre$lonym przez Zamawiajacego.

2. Umowa pomiedzy Zamawiajacym a Dostawcq zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych
przedstawicieli obu stron, z tym zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy Dostawca otrzyma podpisane przez
Zamawiajacego egzemplarze Umowy i nie zwrdci podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do Zamawiajacego
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, wéwczas Zamawiajacy bedzie uprawniony do ztozenia
Dostawcy o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy. W przypadku ztozenia takiego oswiadczenia przez Zamawiajacego
Umowa uwazana bedzie za niezawarta.

3. Jezeli Dostawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
ofercie, Zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym Dostawca, ktory uzyskat kolejng najwyzszq liczbe punktow, bez
przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

| DZIAL XI KLAUZULA INFORMACYJNA

Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepiséw Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzie-
lania zaméwienn w ENERGA-OPERATOR SA. W$rod tych informacji moga pojawic sig dane, ktére na gruncie Rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODQ” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:
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1. Administratorem danych osobowych, ,ADO”, (dalej zwany Zamawiajacym), jest Energa-Operator SA, ul. Marynarki
Polskiej 130, 80-557 Gdansk;

2. Zinspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej ,|OD” mozna skontaktowac si¢ pod
adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl;

3. Podstawa prawng przetwarzania danych jest:

a. art. 6 ust 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjecia dziatan przed
zawarciem umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg

b. art. 6 ust 1lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Zama-
wiajacym tj. w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania
zambwien w Energa-Operator SA (dostepny na stronie http://bip.energa-operator.pl)

c. art. 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do celdéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Zamawiajacego (w tym dochodzenie roszczen wynikajacych z przepiséw prawa i
archiwizacja dokumentow)

4. Odbiorcami danych osobowych mogg zostac:

a. zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania

w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméwien w Energa-Operator S.A., z zastrzezeniami i ograniczeniami wynika-

jacymi z tego Regulaminu oraz ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym RODO; ograniczenia moga nie

mie¢ zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepisow prawa organom i

instytucjom panstwa,

uprawnione podmioty publiczne,

uprawnione podmioty Grupy Energa,

podmioty dostarczajace korespondencie,

podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacii,

podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych,

podmioty Swiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemow wykorzystywanych do prze-

twarzania danych osobowych przez Zamawiajacego,

Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktéw dziatajacym na jego rzecz na podstawie

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw wykonywania czynno$ci na udo-

kumentowane polecenie Zamawiajacego, pod warunkiem zachowania poufno$ci i zapewnienia ochrony prywatno$ci oraz
bezpieczenistwa powierzonych danych osobowych.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt 3:

a. wzakresie postepowania zakupowego — przez okres potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i dziatan
przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane bedg przetwarzane przez okres wymagany przez
prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen,

b. w zakresie realizacji umowy — przez okres do jej zakonczenia; po tym czasie dane bedg przetwarzane przez
okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

c. W zakresie realizacji uzasadnionych interesow Zamawiajacego — do chwili zrealizowania uzasadnionych intere-
sOw Zamawiajacego.

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepisow ustawy Kodeks
Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zamoéwiert w Energa-Operator S.A.. Niepodanie wymaganych danych osobo-
wych uniemozliwi udziat w postepowaniu zakupowym.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art.
22 RODO

8. Osoba, ktdrej dotycza dane posiada prawo do:

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz Zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zada-
nia, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;

b.  sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa do spro-
stowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania zakupowego ani zmiang postanowien umowy w za-
kresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie moze naruszac¢ integralno$ci protokotu i jego zatacznikéw;

c. zadania od Zamawiajacego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie ogra-
nicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania zakupowego, przy czym przepisy
odrebne moga wytaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

@ -0 o0 o

9/10


mailto:iod.energa-operator@energa.pl

wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych;
sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktdrych ograniczenia naktadajg
przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zaméwier w Energa-Operator S.A.*.
Z uprawnief mogq Panstwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z Zamawiajacym lub 10D
9. W zwigzku z faktem, Ze dostep do danych osobowych majq strony postepowania zakupowego, Panstwa dane mogq
by¢ im przekazywane, w tym do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem postanowien
pkt4.a.

Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktorych dane osobowe s3 przekazywane Zamawiajacemu,
dysponujq juz informacjami, o ktérych mowa powyzej w przedstawionym obowigzku informacyjnym dla osob fizycznych ,
jak réwniez w celu wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z ktérych Wykonawca bedzie korzystat, prze-
kazanych przez Wykonawce w ofercie/wniosku ztozonej/-ym w danym postepowaniu zakupowym, Wykonawcy zobowig-
zani sg do ztozenia w formularzu oferty/wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o$wiadczenia dotyczacego
pozyskania przez Wykonawce danych osobowych od 0séb trzecich do celéw zwigzanych z udziatem w danym postepo-
waniu zakupowym oraz zrealizowania wzgledem wskazanych o0séb niniejszego obowigzku informacyjnego.
%)
Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwaé Panstwu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa
dokumentagii;
— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng,
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zadanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okre$li¢ czy nie zachodzi w danym
przypadku ograniczenie Panstwa praw.

[ DZIAL XI 1 ZALACZNIKI

Integralng cze$cig sq wymienione ponizej zataczniki:

) zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

) zatgcznik nr 2a — Wz6r umowy (z podatkiem VAT)

) zatacznik nr 2b — Wzér umowy (zwolnione z VAT)

) zatacznik nr 3 — O$wiadczenie formalne

) zatacznik nr 4 — Wykaz ustug

) zatacznik nr 5 — Wykaz osdb

) zatacznik nr 6 — Formularz oferty

) zatgcznik nr 7 — Regulamin poligonu szkoleniowego
) zatacznik nr 8 — O$wiadczenie finansowe
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10) zatacznik nr 9 — OSwiadczenie Konsorcjum
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